
;'b"/klZrd ljZjljBfno 
dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;~rfng sfo{ljlw, @)&& 
 

 

  

 

 

 

@)&& df3 



;'b"/klZrd ljZjljBfno 
pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;~rfng sfo{ljlw, 

                   @)&& 
 

;'b"/klZrd ljZjljBfno cfly{s k|zf;g lgodfjnL, @)^( -klxnf] ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b @% sf] lgod 

!)& sf] pklgod -!_ cg';f/ ljZjljBfnoaf6 lbO{g] pkbfg tyf lgj[lQe/0f /sdsf] e'QmfgL lbg] k|of]hgsf] nflu 

lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifsf] :yfkgf ul/Psf] x'+bf sf]ifsf] ;'–;~rfng Pj+ sf]if Joj:yfkg 

;DaGwdf yk Joj:yf ug{ ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] 

kl/R5]b * sf] lgod ^# sf] pk lgod -@_ sf] k|of]hgsf nflu ;f]xL lgodfjnLsf] ;f]xL kl/R5]bsf] lgod %# Pj+ 

;'b"/klZrd ljZjljBfno cfly{s k|zf;g lgodfjnL, @)^( -klxnf] ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b @% sf] lgod !)& sf] 

pklgod -!_ cg';f/ :yflkt pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;~rfng ug{ æpkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;~rfng 

sfo{ljlw, @)&&Æ sf] Joj:yf ul/Psf] 5 .  

kl/R5]b ! 

!= ;+lIfKt gfd / k|f/De 

-s_ o; sfo{ljwLsf] gfd æpkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;~rfng sfo{ljlw, @)&&Æ /x]sf] 5 . 

-v_ of] sfo{ljwL ;'b"/klZrd ljZjljBfno sfo{sf/L kl/ifb\af6 kfl/t ldltb]lv nfu' x'g]5 . 

@= kl/efiff / JofVof 

s= æP]gÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno P]g, @)^& nfO{ ;Demg' kb{5 .  

v= æljZjljBfnoÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno ;Demg' kb{5 .  

u= ælgodfjnLÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfnoåf/f hf/L ul/Psf ljleGg lgodfjnLx?nfO{ ;Demg' kb{5 .  

3 æsfo{sf/L kl/ifb\Æ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfnosf] sfo{sf/L kl/ifb\ ;Demg' kb{5 .  

ª= ælzIfsÆ eGgfn] ljZjljBfno P]g, @)^& sf] bkmf @ sf] pkbkmf -y_ adf]lhd tf]lsPsf JolQmnfO{ hgfpg]5. 

r= æsd{rf/LÆ eGgfn] ljZjljBfno P]g, @)^& sf] bkmf @ sf] pkbkmf -b_ adf]lhd tf]lsPsf JolQmnfO{ hgfpg] 5 . 

5= æcjsfzÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] 

kl/R5]b & df ePsf] k|fjwfg jdf]lhd lgodfg';f/ k|fKt ug]{ cjsfznfO{ hgfpg]5 . 

h= æpkbfg jf lgj[lQe/0fÆ sf]if eGgfn] cfly{s k|zf;g lgodfjnL, @)^( -klxnf] ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b @% 

sf] lgod !)& adf]lhd :yfkgf ul/Psf] ljZjljBfnosf] pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]if ;Demg' kb{5 . 

em= æpkbfgÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ kl/R5]b 

* sf] lgod %$ sf] Joj:yfnfO{ ;Demg' kb{5 .  

;'b"/klZrd ljZjljBfno sfo{sf/L kl/ifb\åf/f 
k|dfl0fs/0f ldlt  @)&&÷!)÷)# 
 



`= æof]ubfgdf cfwfl/t pkbfgÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^(  -5}7f}+ 

;+zf]wg ;lxt_ kl/R5]b * sf] lgod %$s= sf] Joj:yfnfO{ ;Demg' kb{5 .  

6= ælgj[lQe/0fÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] 

kl/R5]b * sf] lgod %% sf] Joj:yfnfO{ ;Demg' kb{5 .  

7= ækfl/jfl/s lgj[lQe/0fÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^(                             

-5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b * sf] lgod %& sf] Joj:yfnfO{ ;Demg' kb{5 .  

8= æxsjfnfÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] 

kl/R5]b * lgod ^! sf] pklgod -#_ sf] qmd cg';f/ xs nfUg] JolQmnfO{ hgfpg]5 . 

9= ælgj[lQe/0f clwsf/ kqÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^(                        

-5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b * sf] lgod ^! sf] pklgod -%_ sf] Joj:yf jdf]lhd lbOg] clwsf/ kqnfO{ 

;Demg' kb{5 . 

0f= ækfl/jfl/s lgj[lQe/0f clwsf/ kqÆ eGgfn] ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( 

-5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b * sf] lgod ^! sf] pklgod -%_ sf] Joj:yf jdf]lhd lbOg] clwsf/ kqnfO 

;Demg' kb{5 . 

t= æl;6/f]nÆ eGgfn] :yfoL lzIfs sd{rf/Ln] lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL @)^( sf] lgod %) sf] pk lgod $ 

cg';f/sf] ljZjljBfnodf e/]sf] k|dfl0ft j}olQms ljj/0f kmf/fdnfO{ hgfpg]5. 

y= æ;]jf ljj/0fÆ eGgfn] :yfoL lzIfs sd{rf/Ln] lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL @)^( sf] lgod !)& sf] 

Joj:yfnfO{ a'emfpg]5. 
 

#_ sfo{ljwLsf] p2]Zo  

of] sfo{ljwL hf/L ug'{sf] p2]Zo b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 . 

s= ljZjljBfnosf] :yfoL ;]jfaf6 lgodfg';f/ cjsfz kfPsf lzIfs÷sd{rf/LnfO{ k|bfg ul/g] pkbfg jf 

lgj[lQe/0fsf] sf]ifsf] ;'–;~rfng ug{ .  

v= ljZjljBfnodf sfo{/t of]ubfgdf cfwfl/t pkbfg sf]ifdf /sd hDdf ug]{ lzIfs, sd{rf/Lx?nfO{ 

ljZjljBfnoaf6yk ul/g] /sdsf] ;';~efng ug{ . 

u= ljZjljBfnosf] pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifnfO{ bL3{sfnLg ?kdf ;an kfg{ >f]tx?sf] klxrfg, ;+sng 

ul/ sfof{Gjog ug{ u/fpg . 

3= pkbfg tyf lgj[lQe/0fnfO{ ;'–;~rfng ug{ cfjZos kg]{ sfuh kqsf] ;"rL, ljleGg kmf/fd tyf 9fFrfx? 

tof/ ug{ . 

  



$= pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifsf] :yfkgfM 

s= ljZjljBfnoaf6 lbO{g] pkbfg tyf lgj[lQe/0f /sdsf] e'QmfgL lbg] k|of]hgsf] nflu ;'b"/klZrd ljZjljBfno 

cfly{s k|zf;g lgodfjnL, @)^( - klxnf] ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b @% sf] lgod !)& sf] pklgod -!_ sf] 

Joj:yf jdf]lhdsf] ælzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifÆ gfds Ps sf]if :yfkgf ul/g]5. 

v= lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifsf] ;~rfngsf nflu sfo{sf/L kl/ifb\n] tf]s] jdf]lhdsf] jfl0fHo 

a}+s jf ljQLo ;+:yfdf vftf vf]nL /sd hDdf ul/g]5 . 

u= ljleGg a}Í tyf ljlQo ;+:yfx?df pkbfg tyf lgj[lQe/0f k|of]hgsf nflu vf]lnPsf vftfx?af6 lgoldt ?kdf 

k|fKt x'g] Aofh lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifsf] ;~rfng vftfdf hDdf ul/g]5 .  

3= pk/f]Qm pkbkmf -u_ jdf]lhd vf]lnPsf vftfx? jGb ug'{ k/]df pQm vftfx?sf] /sd lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf 

lgj[lQe/0f ;~rfng vftfdf hDdf ul/g]5 .   

ª= lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifdf ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, 

@)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] kl/R5]b * sf] lgod %# jdf]lhdsf] /sd o; sf]ifdf /flvg]5 .  

r= ;'b"/klZrd ljZjljBfno cfly{s k|zf;g lgodfjnL, @)^( -klxnf] ;+zf]wg ;lxt_ sf] ljZjljBfnosf] Joj:yf 

jdf]lhdsf] cfGtl/s >f]taf6 k|fKt /sd dWo] !)% sf] x'g cfpg] /sd jflif{s ?kdf clgjfo{ ?kdf o; sf]ifdf 

hDdf ul/g]5 . 

5= lzIfs, sd{rf/Lx?n] ljZjljBfno jf cGo ;+:yfdf k/fdz{ ;]jf k|bfg cWoog cg';Gwfg jf o:t} k|s[ltsf cGo 

cfod"ns sfo{ u/] jfkt k|fKt ug]{ /sdsf] !)%  /sd o; sf]ifdf hDdf ul/g]5 .  

h= pkbfg tyf lgj[lQe/0f k|of]hgsf nflu ;/sf/L tyf u}x| ;/sf/L ;|f]tjf6 k|fKt /sd ;d]t pQm sf]ifdf hDdf 

ug'{kg]{5 . 

em= k|To]s cfly{s jif{sf nflu ljZjljBfnosf] ah]6df Joj:yf ePsf] pkbfg tyf lgj[lQe/0f /sd rf}dfl;s ?kdf 

o; sf]ifdf clgjfo{ ?kdf bflvnf ug'{kg]{ 5 . 

`= sfo{sf/L kl/ifb\n] lg0f{o u/] cg';f/ cGo >f]tx?af6 k|fKt /sd o; sf]ifdf hDdf ul/g]5 . 
 

%= lzIfs, sd{rf/L pkbfg tyf lgj[lQe/0f sf]ifsf] ;~rfng Pj+ k|of]uM 

s= ljZjljBfnoaf6 cjsfz k|fKt :yfoL lzIfs tyf sd{rf/LnfO{ pkbfg tyf lgj[lQe/0f /sd e'QmfgL lbgsf] nflu 

dfq of] sf]ifsf] k|of]u ul/g] 5 . 

v= pkbfg kfpg] lzIfs, sd{rf/LnfO{ lgodfg';f/ sfo{sf/L kl/ifb\af6 lg0f{o eP jdf]lhd Psd'i6 /sd / lgj[lQe/0f 

kfpg] lzIfs, sd{rf/LnfO{ lgodfg';f/ lgj[lQe/0f clwsf/kqdf tf]lsPsf] /sd dfl;s ?kdf o; vftfaf6 

pknAw u/fOg]5 . 

u= ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs, sd{rf/L ;]jf lgodfjnL, @)^( -5}7f+ ;+zf]wg;lxt_ sf] lgod %$s= jdf]lhd 

lzIfs, sd{rf/Lx?sf] of]ubfg cg';f/ ljZjljBfnoaf6 yk ul/g] /sd o; vftfaf6 pknAw u/fOg]5 .    

3= lgj[lQe/0fsf xsdf lgj[lQe/0f kfpg] of]Uo lzIfs, sd{rf/LnfO{ ljZjljBfnoaf6 cg;"rL -&_ jdf]lhdsf] 

Pp6f ælgj[lQe/0f clwsf/kqÆ pknAw u/fOg] 5 . 



ª= pkbfg tyf lgj[lQe/0fnfO{ ;'–;~rfng ug{ cfjZos kg]{ sfuh kqsf] ;"rLM 

 

!= lgj[lQe/0f clwsf/ kqM lgj[lQe/0f clwsf/ kq tof/ ug{ ;]jf lgj[Q lzIfs÷sd{rf/Ln] lgDgfg';f/sf 

sfuhft k]z ug'{kg]{5 . 

c= cjsfzkq jf /fhLgfdf :jLs[t ePsf] kq 

cf= lgj[lQe/0f clwsf/ kq pknAw u/fpg cg';"rL # jdf]lhd e/]sf] kmf/fd 

O= lzIfs sd{rf/Lsf] ;]jf cjlwe/ uon s§L ljj/0f,  

O{= ;l~rt ljbf ;DalGw ljj/0f 

p= c;fwf/0f, ljz]if tnjL ljbf, j]tnjL ljbf lnP÷glnPsf] ljj/0f  

pm= cWoog,:JfWofog ljbf lnP÷glnPsf], lnPsf] eP ;f] v'nfpg] kq, k"/f u/]sf]÷gu/]sf] ljj/0f   

P= ljefuLo sf/jfxLsf] ljj/0f, j/a'emf/y ljj/0f 

P]= ;]jf cjlw 6'6]÷g6'6]sf] ljj/0f,  

cf]= cf}ifwf]krf/ vr{ lnPsf]÷glnPsf], lnPsf] eP /sd ;d]t v'nfO{Psf] kq 

cf}= lgj[lQe/0f kfpg] JolQm / OR5fO{Psf] JolQmsf] qmdzM % / $ k|lt kmf]6f] 

 

@= kfl/jfl/s lgj[lQe/0f clwsf/ kqM kfl/jfl/s lgj[lQe/0f clwsf/ kq tof/ ug{ lgj[lQe/0f kfpg] 

lzIfs÷sd{rf/Lsf] xsjfnfn] lgDgfg';f/sf sfuhft k]z ug'{kg]{5 . 

-s_ ;]jfdf 5Fb} s'g} lzIfs sd{rf/Lsf] d[To' ePdf ;DalGwt sfof{non] d[To' vfnL hgfOlbg ljZjljBfnonfO{ n]lvlbPsf] kq,  

-v_ d[To'btf{ k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnkL,  

-u_ gftf k|dfl0ftsf] k|dfl0ft k|ltlnkL,  

-3_  kfl/jfl/s lgjlQe/0f kfpg] JolQmsf] gful/stfsf] k|dfl0ft k|ltlnkL .  

-ª_ kfl/jfl/s lgj[lQe/0f kfpg] JolQm gfjfns ePdf hGdbtf{sf] k|dfl0ft k|ltlnkL .  

 

 

  



अनसूुची 1 

सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय 

रश्चिष्ट्रारको कायाालय 

सामान्य प्रशासन महाशाखा 
 

उमेरको कारणबाट अननिाया अिकाश पाउन ुभन्दा अगाडी श्चशक्षक िा कमाचारीले भनुा पने वििरण फारम 

1. श्चशक्षक िा कमाचारीको परुा नाम थरः 

2. पदः 

क) शरुुको पदः 

ख) अिकाश हुुँदाको पदः 

3. हालको तलबः 

4. कायाालयः 

5. ठेगानाः 

क) स्थायी 

ख) अस्थायी 

6. बािकेो नामः 

7. बाबकुो नामः 

8. आमाको नामः 

9. पनत िा पत्नीको नामः 

10. ननयशु्चि नमनतः 

क) शरुुको ननयशु्चि (स्थायी/ अस्थायी/करार) नमनतः 

ख) सेिा टुटेपनि पनुः स्थायी ननयशु्चि भएमा सो को ननयशु्चि नमनतः 

ग) प्रमाश्चणत कागिात 

  



11. िन्म नमनतः 

क) वि. सं.     इ. सं. 

ख) प्रमाश्चणत कागिातः 

12. नागररकताः 

13. पररचय पत्रः 

14. पररचय श्चचन्हः 

15. कामः 

क) श्चशक्षक भए संकाय र विषयः 

ख) कमाचारी भए सेिा समहुः 

16. उमेरको हद पगु्नाले अननिाया अिकाश पाउने नमनतः 

 

.....................................     
 ..................................... 

  वििरण भने श्चशक्षक/कमाचारी       कायाालय प्रमखु 

  



 अनसूुची - २ 

सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय 
रश्चिष्ट्रारको कायाालय 

सामान्य प्रशासन महाशाखा 
 

सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालयको स्थायी श्चशक्षक तथा कमाचारीले रािीनामा/अननिाया अिकाशको कारणबाट 
ननिृश्चिभरण/उपदान नलनका लानग (सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 को पररच्छ्द–८ 
को ननयम 61(१) सङ्ग सम्बश्चन्ित) फाराम 

 

श्रीमान ्रश्चिष्ट्रारज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु। 

१. कमाचारीको नाम, थरः 

२. हालको पदः(कायम मकुायम मकुरर गररएको भए खलुाउने) 

३. कायाालयको नाम र स्थानः 

४. स्थायी ठेगानाः.........................................................श्चिल्ला................................................... 

गा.पा./न.पा./उप.न.पा./म.न.पा.........................................फोन 

नं.(आिास)...................................... 

मोबाइल नं.......................टोल.......................घर नं(मागा सवहत).................................... 

५. िन्म नमनतः वि.सं...............................इा.सं........................... 

६. पाररिाररक वििरणः 

क) बािेको नाम, थरः......................................................... 

ख) बाबकुो नाम, थरः......................................................... 

ग) आमाको नाम, थरः....................................................... 

घ) पनत/पत्नीको नाम, थरः.................................................. 

ङ) अन्य सदस्यको नाम, थरः 

१) ..................................................... 
२) ..................................................... 
३) ..................................................... 
४) ..................................................... 
५) ..................................................... 

 



७. ननिनृतभरण/उपदानको लानग इच्छिाएको ब्यश्चिः 
क) नाम, थरः......................................................... नाताः............................ 
ख) नाम, थरः......................................................... नाताः............................ 

८. अिकाश वििरणः 
क) राश्चिनामाः  १) राश्चिनामा ददएको नमनतः.............................. 

      ख) अननिाया अिकाश हनुे  १) नमनतः................................................ 

      ग) अन्य कारणः १)................................................ 

 २)................................................ 

    ९. सरकारी िा अर्द्ासरकारी ननकायमा स्थायी सेिा गरेिापतः 

       क) उपदान पाएको/नपाएकोः................ पाएको भए प्राप्त रकम रु....................... नमनत................. 

       ख) ननिनृतभरण पाएको/नपाएको.............. पाएको भए मानसक रकम रु.................. नमनत................ 

    १०. हालको पदमा कायारत रहुँदा कायाालय प्रमखुको नसफाररसमा विश्वविद्यालयबाट ग्रडे िृवर्द् पाएको भए 
सोको लाग ु 

         हनु ेनमनत, ग्रडे संख्या र प्रमाश्चणत कागिपत्रः.............................................. 

.............................. 

अिकाश हनु ेकमाचारीको हस्ताक्षर      
 नमनतः..................... 
     

कायाालय/क्याम्पसले भनुापने 
   ११. ननयशु्चिः 
 क) स्थायी/ अस्थायी/करार नमनतः (सरकारी िा अर्द्ासरकारी ननकाय तफा को, यदद भएमा) 

  बहाली नमनतः..................................देश्चख नमनत................................सम्म 

ख) स्थायी/ अस्थायी/करार नमनतः (सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालयमा) 

बहाली नमनतः..................................देश्चख नमनत................................सम्म 

ग) स्थायी सेिा टुटेपनि पनुः स्थायी ननयशु्चि भएमा सोको ननयशु्चि नमनतः........................ 

बहाली नमनतः........................................(सोको प्रमाश्चणत प्रनतनलवप संलग्न गनुा पनेि) 

    



१२. तलब वििरणः  
क)  हालको पदको शरुू तलबमान रू. 

ख)  आ.ि. देश्चख आ.ि. सम्मको ग्रडे दर ग्रडे रकम िम्मा रू 

         

     

ग)  खाएको अश्चन्तम कुल तलब 
रकम 

अङ्कमाः  

अक्षरमाः  

 

   १३. सश्चञ्चत तथा अन्य नबदाको वििरण (हाश्चिर भएको अश्चन्तम ददन पनि भनुापने) 

 क) घर नबदा (अङ्क र अक्षरमा)................................... 

 ख) विरामी नबदा (अङ्क र अक्षरमा)................................... 

 ग) विशेष तलवि विदा  

  सेिा अिनि भर उपभोग गरेको ि /िैन............. 

 उपभोग गरेको विदाको वििरण ददन/मवहना/िषा (अङ्क र अक्षरमा)............................................. 

 घ) सेिा अिनि भर असािारण विदा उपभोग गरेको ि/िैनः........... 

 उपभोग गरेको विदाको वििरण ददन/मवहना/िषा (अङ्क र अक्षरमा)............................................. 

ङ) सेिा अिनि भर अध्ययन विदा उपभोग गरेको ि/िैनः........... 

 उपभोग गरेको विदाको वििरण ददन/मवहना/िषा (अङ्क र अक्षरमा)............................................. 

  अध्ययन पूरा गरेको िा नगरेको वििरण खलुाउने पत्र 

     १४. बाुँकी बक्यौता वििरण (हाश्चिर भएको अश्चन्तम ददन पनि भना पने) 

  क) असलु उपर गनुा पने बाुँकी बक्यौता ि िैन................... 

  ख) बाुँकी बक्यौता वििरण संलग्न पत्रमा उल्लेश्चखत ि।  

 

  

 

 

कायाालयको िाप 

.............................. 

ननकाय प्रमखुको हस्ताक्षर 

नमनतः..................... 



अनसूुची ३ 

ननिृश्चिभरण अनिकारपत्रको माग फाराम 

 श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, सामान्य प्रशासन महाशाखा, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु ।  
 

म विश्वविद्यालय सेिाबाट देहायबमोश्चिम सेिा ननिृि हनुे/भएको तथा हालसम्म मैले उपदान तथा ननिृश्चिभरण 
रकम ननलएको हनुाले सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 कॊ पररच्छिेद 8 कॊ 
ननयम 55 बमोश्चिम मानसक प्राप्त गना ननिृश्चिभरण अनिकारपत्र तयार गररददन ुहनु ननम्नानसुारको वििरण खलुाइ 
पेश गरेको िु।व्यहोरा ठीक साुँचो हो, झटु्टा ठहरेमा काननुबमोश्चिम सहुुँला बझुाउुँला। 

 

१. श्चशक्षक/कमाचारीको नाम, थरः.........................................................................  

   संकेत नं. ..................................... 
   पदः................................................................. शे्रणीः: .............................  

  कायाालयको नाम :.............................................................. ..............................  

  नागररकता नं. ...................................िारी नमनत २०........./............/............ 

  िारी गरेको श्चिल्ला.............................................  

  प्रनतनलपी नागररकता नं............................ िारी नमनत २०........../............./.........िारी गरेको         

  श्चिल्ला.............................................  

  बािेको नाम, थरः....................................................................  

  बाबकुो नाम, थरः................................................................  

  आमाको नाम, थरः................................................................   
   

२. स्थायी ठेगानाः श्चिल्ला :......................................... 
  गा.पा./न.पा./उप.न.पा./म.न.पा.......................................................िडा नं...............   

  फोन नं.(आिास) :.............................................मोबाइल :........................................ 
  ईमेल :................................................  

३. िन्म नमनतः ........../............./............     शरुु भनाा नमनतः ........../............./............ 

४. अिकाश नमनतः ........../............./............           वकनसमः अननिाया/राश्चिनामा/स्िैश्चच्छिक/अन्य 

५. प्राप्त गरेको सेिा सवुििाहरुः (नलएको िा ननलएको भए कोष्ठकमा ठीक (  ) श्चचन्ह लगाउन ुहोला । 
 

क) असािारण नबदा नलएको अिनि, .............बषा................मवहना.................ददन  ि ( )  िैन ( )    
  



ख) अध्ययन विदा नलएको अिनि, ...............बषा................मवहना.................ददन ि ( )  िैन ( )   
  

ग) स्िाध्ययन विदा अिनि, ...............     बषा................मवहना.................ददन  ि ( )  िैन ( )     

घ) गयल कट्टी भएको अिनि, ...............      बषा................मवहना.................ददन    ि ( )  िैन ( )     
  

ङ) औषिोपचार रकम नलएको, 
रु.........................................................................  

ि ( )  िैन ( )     

च) विभागीय कायाबाहीको व्यहोरा ........................ .......... .......... .......... 
............  

ि ( )  िैन ( )    
  

ि) बर बझुारथ गरेको व्यहोरा............................ .......... .......... 
.......................  

ि ( )  िैन ( ) 

ि) अन्य व्यहोरा.................................... .......... .......... ............ ............  ि ( )  िैन ( )    

६. ईच्छिाइएको व्यश्चिः  

 क) नाम, थरः.......................................................................ख) नाताः................................   

 ग) ठेगानाः श्चिल्लाः.......................... गा.पा./न.पा./उप.न.पा./म.न.पा................................िाडा 
नः.................  

 घ) ना.प्र.प्र.नः... ............... ............... ................     िारी नमनतः२०...../........../..........     

 ङ) िारी गने कायाालयः श्चिल्ला प्रशासन कायाालय,............... ................................।  

७. भिुानी नलन ेबैकको नाम 
ठेगानाः........................................................शाखाः............................... श्चिल्लाः...........................   

अनिकारपत्र तयार गरेपनि पठाउन ेठेगानाः.......................................................   

अनिकारपत्र तयार बषा................मवहना.................ददन.............         कमाचारीको 
दस्तखतः.......................  

दायाुँ हातको ल्याप्चे सवहिाप ..................  

८. उपयुाि वििरण कायाालयको अनभलेख अनसुार ठीक ि भनी प्रमाश्चणत गनें कायाालय प्रमखुकोः 
कायाालयको िापः         दस्तखतः.......................    

नाम, थरः....................... .......................   
  पदः ....................... 

(सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालयबाट च.नं........... नमनत २०...../......./.....को अिकाशको सूचनासाथ पठाइएको 
ननिृश्चिभरण अनिकारपत्र वििरणमा कुन ैसंशोिन/दािी भए अिकाश हनुे नमनतभन्दा ६ मवहना अगािै सदूुरपश्चिम 
विश्वविद्यालय सामान्य प्रशासन महाशाखामा ननिदेन ददइ सक्नपुनेि।अन्यथा महाशाखामा रहेको वििरण 
बमोश्चिम अनिकारपत्र तयार गरी पठाइने ि।)  



अनसूुची  ४ 

श्रीमान ्रश्चिष्ट्रारज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, 

महेन्रनगर, कञ्चनपरु ।  
 

विषयः सेिा ननिृत श्चशक्षक/कमाचारी पररचयपत्र उपलब्ि गराई पाउुँ। 
 

महोदय, 
 उपयुाि विषयमा ननिृश्चिभरण अनिकारपत्रको प्रनतनलवप सवहत तपनसल बमोश्चिमका वििरण भएको म सेिा 
ननिृि श्चशक्षक/कमाचारीलाई यस कायाालयबाट िारी गररएको सेिा कमाचारी पररचय पत्र (नडश्चिटल) उपलब्ि गराई 
ददन हनु अनरुोि गदािु। 

1. श्चशक्षक िा कमाचारीको परुा नाम थरः 
2. अिकाश हुुँदाको पद/शे्रणीः 
3. िन्म नमनतः 

क) वि.सं.     ख) इ. सं. 
4. अिकाश नमनतः  

5. नागररकता प्रमाण पत्र नं 

6. नागररकता प्राप्त गरेको श्चिल्ला र नमनतः 
7. रि समहुः 
8. अिकाश हुुँदा कायारत कायाालयः 
9. फोन नं (आिास)    मोबाईल नः 
उल्लेश्चखत वििरण ठीक साुँचो हो भनन प्रमाश्चणत गदािु। 

ननिदेकको दस्तखतः 
नाम, थरः 
नमनतः 
नोटः सम्पणूा वििरण अननिाया रुपमा भनुाहोला। 
नाम, थरः 

नमनतः 

 

     

 

फोटो 

        दस्तखत नमनुा बक्स नभत्र 

DIGITAL ID-CARD बशु्चझनलएको दस्तखतः....................... 
नमनतः....................... 
  



अनसूुची ५ 

(सम्बश्चन्ित श्चशक्षक/कमाचारीले भने) 
ननिृश्चिभरण अनिकार पत्र वििरणमा संशोिन ननिेदन  

श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, सामान्य प्रशासन महाशाखा, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु ।  
 

त्यहाुँको च.नं. ......... नमनत २० ...../....../...... को अिकाशको सूचना साथ पठाइएको ननिृश्चिभरण अनिकार पत्र 
सम्बन्िी वििरणमा तपनसलको प्रमाणका आिारमा देहाय बमोश्चिम संशोिन गररददन ुहनु अनरुोि गदािु।व्यहोरा 
ठीक साुँचो हो।झटु्टा ठहरेमा कानून बमोश्चिम सहुुँला बझुाउुँला । 

नस नं संशोिन हनु ुपने 
विषय 

अिकाश सूचना पठाुँउदा 
कायम भएको वििरण 

हाल कायम हनुपुने 
वििरण 

आिार प्रमाण 

1 िन्म नमनत    

2 ग्रडे संख्या र रकम    

3 इच्छिाइएको ब्यश्चि    

4 अन्य    

 

दस्तखतः....................................  नाम, थरः........................... संकेत नं. ............................ 
पदः ........................... ............. सेिा/समूहः ............................कायाालयः ....................................  

विश्वविद्यालय प्रयोिनको लानगः 
ननि संकेत नं. .......................... का श्री ........................... ...... ............................ को अिकाशको 
िानकारीका बखत कायम गररएका वििरणहरुमा ननिदेकको नमनत २० ...../...../..... को माग ननिेदन र संलग्न 
आिार प्रमाणबाट श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 को पररच्छ्द – ८ को ननयम 61(१) को प्राििान 
अनसुार देहाय बमोश्चिमको वििरण संशोिन गररएको ि। 

नस नं संशोिन हनु ुपने विषय अिकाश सूचना पठाुँउदा 
कायम भएको वििरण 

हाल कायम हनुपुने वििरण आिार प्रमाण 

1 िन्म नमनत    

2 ग्रडे संख्या र रकम    

3 इच्छिाइएको ब्यश्चि    

4 अन्य    

 

 



अनसूुची  ६ 

सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय 

आ.ि..................  

तलबी प्रनतिेदन 

 

क्र.सं. 
 

श्चशक्षक/कमाचारी 
संकेत नं 

 

श्चशक्षक/कमाचारीको 
नाम थर 

 

सेिा/समहु 

 

पद 

 

शे्रणी 
 

शरुू 
ननयशु्चि 
नमनत 

 

हालको पदमा 
बढुिा/ननयशु्चि  

नमनत 

 

हालको 
तलब 
स्केल 

 

हालको ग्रडे 

 

ग्रडे 
िवृर्द् 
नमनत 

चाल ुआ.ि.मा 
 ग्रडे िवृर्द्  
पिातको 

 

िम्मा 
तलब ग्रडे 
रकम 
सवहत 

 

कैवफयत 

संख्या दर िम्मा संख्या दर िम्मा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ 

                  

                  

                  

 

 

तयार गने        पेश गने         प्रमाश्चणत गने 

 

आनथाक प्रशासन महाशाखाः 

 कमाचारी संकेत नं उल्लेख नभएका र अन्य आिश्यक वििरण अद्यािनिक नभएका कमाचारीको तलबी प्रनतिेदन पाररत नगररएको हुुँदा तलब रोक्का गनाहनु र 
अन्यको हकमा तलबी प्रनतिदेन पाररत गररएकोि। 

  

                     रुि ुगने          प्रमाश्चणत गने  



cg';"rL ७ 
 
 

 

 

lgj[lQe/0f clwsf/kq 
 

 

;'b"/klZrd ljZjljBfno 

dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 

g]kfn 

  



      

;'b"/klZrd ljZjljBfno 
lgj[lQe/0f kl/rokq 

 
clwsf/kqsf] qmd ;+VofM 
!= gfd, y/M==================================================================================== 
@= :yfoL 7]ufgfM lhNnfM ========================================================   
 kflnsfM ============================================ j8f g+=================== ============= 
#= cjsfz x'+bfsf] pd]/M =========== hGd ldltM@)========÷===========÷======== 
 
$= gful/stf g+=M============================= hGd ldltM@)=======÷===========÷========== 
%= afh]sf] gfdM============================================================= ====================== 
^= a'jfsf] gfdM==================================================================================== 
&= kbM ========================================== >]0fL÷txM================================== 
*= SofDk;÷sfof{no========================================================================= 
(= clgjfo{ cjsfz÷/fhLgfdf÷lgwg ldltM=========================== 
!)M ;]jf cjlw jif{M ===============jif{============= dlxgf============ lbg 
!!= clGtd tna :s]nM=================================================== 
!@= dfl;s kfpg] lgj[lQe/0f /sdM========================================== 
   cIf/]kLM===========================================================================================  
!#=kfpg] cjlwM 
=!$= z]ifkl5 O{R5fPsf] JolQmM 
  s= gfdy/M =======================================================gftfM==================== 
  v= gfdy/M =======================================================gftfM==================== 
  :yfoL 7]ufgfM lhNnfM==========================================  
  kflnsfM ===================================================== j8f g+=M ============== 

 
 
 
 
 
 

lgj[lQe/0f kfpg] JolQmsf] 
     ;lx5fk 
     kmf]6f]     bfof“   jfof“ 
 
 
                 
       

  =========================================== 
                      lgj[lQe/0f kfpg]sf] x:tfIf/ 
======================================= 
k|dfl0ft ug]{ clwsf/Lsf] x:tfIf/ 
gfdy/M======================================================= 
kbM============================================================= 
;'=k=lj=, ;fdfGo k|zf;g dxfzfvf, 
dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 
 
cfly{s k|zf;g dxfzfvfn] eg]{M 
of] clwsf/kqsf] lgj[lQe/0f /sd ========================================a}Ë 
================================= =zfvfaf6 dfq e'QmfgL kfO{g] 5 . 
====================================================== 
e'QmfgLsf] cfb]z lbg] clwsf/Lsf] b:tvt 
gfdy/M ============================================================= 
kbM ============================================================= 
;'=k=lj=, lgj[lQe/0f tyf pkbfg sf]if, 
s]lGb|o sfof{no, 
dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

kfl/jfl/s lgj[lQe/0f clwsf/kq 
 
-s_ kfl/jfl/s lgj[lQe/0f kfpg]sf] ljj/0fM 
gfdy/M==============================================================================================  
gful/stf k|df0fkq g+= M============================================== 
hf/L ePsf] ldltM@)========÷===========÷========lhNnfM====================== 
:yfoL 7]ufgfM lhNnfM ===========================================================    
kflnsfM ================================================================== j8f g+=============== 
lgj[Qe/0f jfxs;+u gftfM================================================ 
hGd ldlt M @)====================÷=====================÷=================== 
-v_ d[ts lzIfs÷sd{rf/Lsf] ljj/0f M 
gfdy/M 
kbM=============================================================>]0fL÷txM======================== 
:yfoL 7]ufgfM lhNnfM ===========================================================    
kflnsfM ================================================================== j8f g+=============== 
lgj[Q x'+bfsf] sfof{noM ========================================================= 
lgwg ePsf] ldlt M @)====================÷=====================÷=================== 
 
k|dfl0ft ug]{ 

  



kfl/jfl/s lgj[lQe/0f kfpg] JolQmsf] 
     ;lx5fk 
       kmf]6f]      bfof“   jfof“ 
 
 
                 
       

    =========================================== 
   kfl/jfl/s lgj[lQe/0f kfpg]sf] x:tfIf/ 

======================================= 
k|dfl0ft ug]{ clwsf/Lsf] x:tfIf/ 
gfdy/M======================================================= 
kbM============================================================= 
;'=k=lj=, ;fdfGo k|zf;g dxfzfvf, 
dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 
 

cfly{s k|zf;g dxfzfvfn] eg]{M 
of] clwsf/kqsf] lgj[lQe/0f /sd ============================================ a}Ë 
================================= =zfvfaf6 dfq e'QmfgL kfO{g] 5 . 
dfl;s kfpg] kfl/jfl/s lgj[lQe/0f /sd ?================================ kfpg] 
cjlw ;ftjif]{ ldltM@)=====÷=========÷======b]lv ldltM@)======÷========÷======;Dd 
k"/f /sd ?= ============================== k|bfg ug]{ . 
cfhLjgM ldltM@)========÷===========÷======== b]lv lgj[lQe/0fjfxsn] 
lgodfg';f/ vfO{kfO{ cfPsf] /sdsf] cfwf ?= =========================== lgh 
d[ts lzIfs÷sd{rf/Lsf] klt÷kTgLsf] gftfsf] xsdf dfq  
cfhLjg k|bfg ug]{ . 
e'QmfgLsf] cfb]z lbg] clwsf/Lsf] b:tvt 
gfdy/M ============================================================= 
kbM ============================================================= 
;'=k=lj=, lgj[lQe/0f tyf pkbfg sf]if, 
s]Gb|Lo sfof{no, 
dx]Gb|gu/, s~rgk'/ 
lgj[lQe/0f clwsf/ kq 
cf= j= M======================================= e'QmfgL ekf{O{ 

 

dlxgf dfl;s kfpg] 
?= 

kfpg] 
JolQmsf] 
x:tfIf/ 

e'QmfgL j}Ësf] 
gfd / x:tfIf/ 

s}lkmot 

>fj0f     

efb|     

cflZjg     

sflt{s     

d+l;/     

kf}if     

df3     

kmfNu'g     

r}q     

a}zfv     

h]i7     

c;f/     

kj{ vr{     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ljz]if Wofg lbg' kg]{ s'/fx? 
!= lgj[lQe/0f kfpg] JolQmn] k|To]s dlxgf cfly{s k|zf;g dxfzfvfn] 

tf]s]sf] kfos kg]{ a}Íaf6 e'QmfgL lng ;Sg]5 . 
@= of] clwsf/ kq ;fdfGo k|zf;g dxfzfvfaf6 dfq k|bfg ul/g]5. 
#= lgj[lQe/0f kfpg] JolQmsf] d[To' ePdf #% lbg leq ;f] sf] 

;"rgf e'QmfgL lbg] sfo{fno / ;fdfGo k|zf;g dxfzfvf, ;'= k= 
lj=, s]Gb|Lo sfof{nodf lbg' kg]{5 . 

$= gf]s/L cjlwdf d[To' ePdf jf lgj[lQe/0f kfpg yfn]sf] & jif{ 
gk'Ub} d[To' ePdf af “sL cjlwsf] lgj[Qe/0f k'/} /sd lghsf] 
xsjfnfn] kfpg]5 . lgj[Q lzIfs jf sd{rf/Ln] lgj[lQe/0f kfpg 
yfn]sf] & jif{ k"/f ePdf OR5fPsf] xsjfnf klt jf kTgLn] 
kfl/jfl/s lgj[lQe/0fsf] cfwf /sd cfhLjg kfpg]5 . ;f] sf] nflu 
;fdfGo k|zf;g dxfzfvfdf cfj]bg lbg' kg]{5 . 

%= cfkm'n] kfpg' kg]{ /sd dlxgf dlxgfdf clwsf/ k|fKt JolQm 
cfkm}n] lng' kg]{5 . 

^= OR5fPsf] JolQm jbNg' k/]df ;fdfGo k|zf;g dxfzfvfdf ;d|df0f 
lgj]bg lbg' kg]{5 . ;'b"/klZrd ljZjljBfno lzIfs sd{rf/L ;]jf 
lgodfjnL, @)^( -5}7f}+ ;+zf]wg ;lxt_ sf] lgod ^! -$_ jdf]lhd 
tf]lsPsf] Ps} qmddf PseGbf j9L gft]bf/x? eP ltgLx?n] a/fa/ 
lx;fjdf d[t lzIfs÷sd{rf/Lsf] lgj[Qme/0f kfpg ;Sg] 5g\ . 

&= of] clwsf/ kq x/fPdf t'?Gt ;DalGwt e'QmfgL lbg] a}Í, ;fdfGo 
k|zf;g dxfzfvf / cfly{s k|zf;g dxfzfvfdf ;"rgf lbg' kg]{5. 

*= of] clwsf/ kq x/fPdf klxnf] k6s ?= @)).– / bf]>f] kbsdf 
?= %)).– lt/L ;fdfGo k|zf;g dxfzfvfaf6 csf]{ clwsf/ kq 
lng' kg]{5 . 

(= clwsf/ kq x/fPdf ;DalGwt j8f sfof{no jf k|x/L sfof{no 
jf cvaf/df ;"rgf k|sflzt ul/ ;f] sf] k|df0f lxt !% lbg kl5 
;fdfGo k|zf;g dxfzfvfdf ;Dks{ /fVg cfpg' kg]{5 . 

 
yk hfgsf/Lsf  nflu b]xfosf 6]lnkmf]gdf ;Dks{ /fVg ;lsg]5M 
;'=k=lj= /lhi6«f/ sfof{no============================= 
;'=k=lj= ;fdfGo k|zf;g dxfzfvf===================== 
;'=k=lj= cfly{s k|zf;g dxfzfvf==========================  
 
 



 
अनसूुची  8 

ननिृश्चिभरण अनिकारपत्र संशोिन गनुापने भएमा भनुापने फाराम 

श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, सामान्य प्रशासन महाशाखा, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु । 

विषयः वििरण संशोिन गरी पाउुँ।   

 

मेरो ननिृश्चिभरण अनिकारपत्रमा तपश्चशल बमोश्चिम संशोिन गनुापने भएकोले देहायका आिार प्रमाण संलग्न राखी यो ननिदेन पेश 
गरेको िु । उि अनिकारपत्रमा कायम हनुपुने व्यहोरा दठक साुँचो हो।यसमा झटु्टा ठहरेमा खाईपाई आएको ननिृिभरण रकम 
मेरो िेथाबाट प्रचनलत कानून बमोश्चिम असूल उपर गरेमा मेरो मञु्जरी ि। 

नस.नं.  संशोिन हनुपुने विषय  साविक वििरण  कायम हनुे वििरण  आिार प्रमाण  

१.  नाम, थर र ठेगाना        

२.  ननिृश्चिभरण रकम        

३.  िन्म नमनत र उमेर        

४.  इच्छिाइएको व्यश्चि     

  

नमनतः20..... /......./.....           दस्तखतः ........................... 
नाम, थरः...........................  

अनिकार पत्र नं. ........................... 
  

संलग्न आिार प्रमाणहरु ननकायको नसफाररश/सिानमन सवहतको नसफाररश  

............................. कायाालयको नमनत ................. को पत्र   
 

कायाालय प्रयोिनको लानग 

ननि अनिकार पत्र नं. ............. िाहकको ननिदेन तथा संलग्न आिार प्रमाणको आिारमा सेिा तथा ननयमािली र यसै 
कायावििी अनसुार देहाय बमोश्चिम संशोिन गररएको ि। 

नस.नं. संशोिन हनुपुने विषय साविक वििरण कायम हनुे वििरण आिार प्रमाण 

१.          

२.          

३.          

 

.................      .................     ................. 
  पेश गने      चेक गने                स्िीकृत गने 



अनसूुची  ९ 
पाररिाररक ननिृश्चिभरण अनिकारपत्रको माग फाराम 

(सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 को पररच्छिेद – ८ को ननयम 57 सङ्ग सम्बश्चन्ित) 

 श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, सामान्य प्रशासन महाशाखा, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु ।  

सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 को पररच्छिेद – ८ को ननयम 57 बमोश्चिम पाउने 
पाररिाररक ननिृश्चिभरणको लानग मलाई इच्छिाई राखेको हनुाले िा मैले देहायको आिार प्रमाणबाट मतृक कमाचारीको नामबाट 
मेरो नाममा पाररिाररक ननिृश्चिभरण अनिकार पत्र िारी हनुे भएकोले यो ननिदेन पेश गरेको िु।ननिको मतृ्य ुभई प्रचनलत कानून 
बमोश्चिम मेरो नाममा अनिकार पत्र कायम हनुे व्यहोरा दठक साुँचो हो।यसमा भटु्टा ठहरेमा खाईपाई आएको ननिृश्चिभरण रकम 
मेरो िायिथेाबाट प्रचनलत कानून बमोश्चिम असूल उपर गरेमा मेरो मञु्जरी ि । 

क) पाररिाररक ननिृश्चिभरण माग गने व्यश्चिकोः 
नाम, थरः......................................  

ठेगानाः श्चिल्लाः............................ पानलका................................. िडा नं..........  

मतृकसुँगको नाताः.............................. नागररकता प्रमाण पत्र नं. .................   

नमनतः२० ...... /......./......   िारी गने कायाालयः ........................... 
माग दािी गनााको कारणः ( ) ईच्छिाइएको व्यश्चि भएकोले (  ) सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली 
2069 को पररच्छिेद – ८ को ननयम 61(3) बमोश्चिम क्रमानसुार हकिाला भएकोले  

ख) मतृक कमाचारीको वििरणः 
नाम थरः................ ................   कमाचारी संकेत नं. ................ 
स्थायी ठेगानाः श्चिल्लाः ....................... न.पा. ............................. िडा नं. .......  

नागररकता नं..................... िारी नमनत र श्चिल्लाः .......... ........................  

बािेको नाम, थरः.......................बाबकुो नाम, थरः.........................   

आमाको नाम, थर...............................  

मतृक कमाचारीको दिााः.................... .......... कायाालयः............................... ....................... 
मतृ्य ुनमनतः20..... /......./...... 

    शरुू स्थायी ननयशु्चि हुुँदाको कायाालय र हाश्चिर नमनतः..............................    

                                                          रेखात्मक सहीिाप 

 

 

                       

    दायाुँ                  बायाुँ  

दस्तखतः...............    नमनतः20..... /......./...... 



हकदारको मञ्जरुी (ननिेदक िाहेक अन्य हकदार भए मात्र)  

म मानथ खण्ड 'ख' मा उल्लेख भए बमोश्चिम मतृक कमाचारीको ईच्छिाइएको व्यश्चि      / सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक 

कमाचारी सेिा ननयमािली 2069 को पररच्छिेद–८ को ननयम 61(3) बमोश्चिम हकदार भएकोले        ननिदेकको 

नाममा अनिकार पत्र तयार गरीददन ुहनु यो मञु्जरीनामा पेश गरेको िु।व्यहोरा दठक साुँचो हो झटु्टा ठहरेमा प्रचनलत कानून 

बमोश्चिम सहुुँला बझुाउुँला ।  

ना.प्र.नं. .........................      नमनतः20..... /......./......      दस्तखतः.........................  

िारी गने कायाालयः.................. ................................       नाम, थरः......................... 

संलग्न आिार प्रमाणको प्रनतनलवप  

१. नाता प्रमाण पत्र/नागररकता प्रमाण पत्र/मतृ्यदुताा प्रमाण पत्र         

२. सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली 2069 को पररच्छिेद–८ को ननयम 61(4) को क्रम  बमोश्चिम 

एक भन्दा बढी हकदार भए सोको मञ्जुरी  

३. नाम, थर फरक परेकोमा स्थानीय ननकायको नसफाररश/सिानमन सवहतको नसफाररश  

 

कायाालय प्रयोिनको लानग 

 

मतृक कमाचारीको नामः. ........... ............ ............   पद/शे्रणी. .........................   

शरुु ननिृश्चिभरण नलएको नमनतः20..... /......./......   ननिृश्चिभरण रकमः. .........................    

ननि ननिदेकको ननिदेन तथा संलग्न आिार प्रमाणबाट सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली 2069 को 
पररच्छिेद–८ को ननयम 57(ङ) बमोश्चिम इच्छिाइएको व्यश्चि      / सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली 
2069 को पररच्छिेद–८ को ननयम 61(3) को क्रम अनसुारको व्यश्चि        देश्चखएकोले ननिले देहाय बमोश्चिमको मानसक 
रकम पाउने गरी पाररिाररक ननिृश्चिभरण अनिकार पत्र िारी गररएको ि । 

मानसक ननिृश्चिभरण रकमः 
(क) सात िषेः नमनतः......... /......../........ देश्चख नमनतः........ /......../....... सम्म पूरा रु. .................. (ननि मतृक कमाचारीको 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली, 2069 को पररच्छिेद–८ को ननयम 57(ङ)      /  सदूुरपश्चिम 
विश्वविद्यालय श्चशक्षक कमाचारी सेिा ननयमािली 2069 को पररच्छिेद–८ को ननयम 61(3)      बमोश्चिम पाररिाररक सदस्य 
भएकोले)                 

आिीिनः नमनतः20..... /......./...... देश्चख सो को आिा रकम रु. .................. (ननि मतृक कमाचारीको श्रीमान/श्रीमती/नाताको 
भएकोले)  



 (ख) भिुानी ददन बाुँकी रहेको रकमः  

मतृक कमाचारीले भिुानी नलन बाुँकी रहेको अिनि नमनतः........ /........./.......देश्चख नमनतः........ /......../........सम्म िषा ......... 
मवहना ........ ददन ......... को मानसक रु. ............. ले हनु आउने रकम रु. .......................... कमाचारीको मतृ्य ुभएको 
नमनतः ........./......./......देश्चख पाररिाररक ननिृश्चिभरण िारी भएको नमनत भन्दा अश्चघल्लो मवहनाको िषा ........... मवहना ......... 
ददन ........को हनु आउने रकम रु. ..................   

 

...............      ...............            ...............   

    पेश गने         रुि ुगने        सदर गने 

1. यसमा चानचनु पैसा आएमा चानचनु बापत थप रु.१/- कायम गरी गणना गररनेि ।  

यसरी गणना गनुा पदाा देहायको आिारमा कायम गना सवकने ि ।  

नस.नं.  पद/शे्रणी  सानबक सो पदको 
शरुु स्केल  

हालकोसो पदको शरुु स्केल  िम्मा बवृर्द् रकम  पाररिाररक नन.भ.बवृर्द् रकम 
(२/३) 

      

      

 

 

  



अनसूुची  १० 

औषिोपचार सहयोग बवृर्द् माग फाराम 

श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 
सदूुरपश्चिम विश्वविद्यालय, आनथाक प्रशासन महाशाखा, 
महेन्रनगर, कञ्चनपरु। 
 

 विषयः औषिोपचार स्िरुप ननिृश्चिभरणमा थप गरी पाउुँ ।  

महोदय,  

मेरो ननिृश्चिभरण अनिकार पत्रमा उल्लेश्चखत िन्म नमनतको आिारमा नेपाल सरकारको अ. ि. 2064/065 को बिेट 
ििव्य माफा त ७५/८५ िषा उमेर पूरा भएका ननिशृ्चिभरण तथा पाररिाररक ननिृश्चिभरण नलईरहेका व्यश्चिहरुलाई औषिोपचार 
सहयोग स्िरुप उनीहरुले पाउने मानसक नन.भ.मा १०/२० प्रनतशत थप गने व्यिस्था भए बमोश्चिम मेरो उमेर नमनतः 
......../........./.......... देश्चख ७५/८५ िषा पूरा हनुे भएकोले मैले पाउने मानसक ननिृश्चिभरण रकम १०/२० प्रनतशत थप गने 
व्यिस्थाको लानग अनरुोि गदािु। 

कायाालयले भने 

अिकाश नमनतः ........ /......./.....     िन्म नमनतः ......... /......./.....   

उमेरः............................    63 िषा पूरा भएको नमनतः.......... /....======.../....===============.   

भिदीयः  

नाम, थरः...................... ......................    पदः...................... 
िन्म नमनतः ........ /......./.....        नन.भ.अ.प.नं. ...................... 
संलग्न आिार प्रमाणः 
१) ननिृिभरण अनिकारपत्रको िाुँयाप्रनत(२) पाररिाररक ननिृिीभरण बाहकको हकमा नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

ननि नमनतः....... /......./..... देश्चख ७५/८५ िषा पूरा हनुे भएकोले सोही नमनत देश्चख ननिको मानसक नन. भ. रकम रु. 
............... मा १०/२० प्रनतशतले हनु आउन ेऔषिोपचार सहयोग स्िरुप रकम रु. .............. कायम गररएको ि ।  

 नोटः फाराम ननिशृ्चिभरण िाहक िा ननिशृ्चिभरण अनिकारपत्र नलई आउने व्यश्चिबाट नै भराई औषनि उपचार सहयोग स्िरुप रकम वकटान 
गररनेि ।  

२) यसरी उमेर गणना गरी कमाचारीको हकमा ननिशृ्चिभरण अनिकारपत्रमा उल्लेश्चखत िन्म नमनत िा िषाको आिारमा र पाररिाररक 
ननिृश्चिभरण बाहकको हकमा नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रमा उल्लेश्चखत िन्मनमनत िा िषाको आिारमा गणना गररनेि ।  

 ......................    ...................             .......................  

तयार गने       चेक गने           स्िीकृत गने  

          आनथाक प्रशासन महाशाखा 


